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SURAT EDARAN
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TENTANG
JAM KERJA BAGI APARATUR SIPIL NEGARA DI LINGKUNGAN KEMENTERIAN
PENDIDIKAN, KEBUDAYAAN, RISET, DAN TEKNOLOGI
DI UNIVERSITAS NEGERI MANADO

Menindakianjuti Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 11 Tahun 2022 Tanggal 25 Maret 2022 tentang Jam Kerja Pegawai Aparatur
Sipil Negara pada Bulan Ramdhan 1443 Hijriah di Lingkungan Instansi Pemerintah. Dengan ini
disampaikan kepada seluruh ASN di lingkungan Universitas Negeri Manado sebagai berikut:

1. Pegawai wajib melakukan presensi melalui rekam kehadiran elektronik baik untuk pegawai
yang melaksanakan tugas kedinasan dari kantor maupun yang melaksanakan tugas kedinasan
dari rumah/tempat tinggal.

2. Jam Kerja Pegawai Aparatur Sipil Negara pada bulan Ramadhan 1443 Hijriah adalah

sebagai berikut :

a. Senin s.d. Kamis pukul 08.00 - 15.00 waktu setempat; dan

waktu istirahat pukul 12.00 - 12.30 waktu setempat.
b. Jumat pukul 08.00 - 15.30 waktu setempat; dan
waktu istirahat pukul 11.30 - 12.30 waktu setempat.

Pegawai dapat diberikan toleransi waktu kedatangan paling lama 30 (tiga puluh) menit dari
waktu yang ditentukan dengan kewajiban penggantian waktu 30 (tiga puluh) menit setelah jam
kepulangan dalam hari yang sama. Surat edaran ini berlaku selama bulan Ramadhan 1443
Hiyjriah.

Demikian Surat Edaran disampaikan untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan sebagaimana
mestinya. Atas perhatian dan kerjasama yang baik disampaikan terima kasih.
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